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DEFINICOES

Convénio

E um compromisso firmado pela Unido de repassar
recursos a outro ente federado ou entidade privada
sem fins lucrativos, tendo em vista a execugdo do
objeto do convénio conforme condi¢6es ajustadas
previamente entre os participes.
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DEFINICOES
Contrato de Repasse

E semelhante ao convénio em relacdo aos seus
fins, porém se diferencia pela intermediacao de
uma instituicdo ou agente financeiro publico
federal, que representa a Unidao na execugao e
fiscalizacdo da transferéncia.

CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
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DEFINICOES
Concedente

Orgdo da administracdo publica federal direta ou
entidade da administracdo publica federal indireta,
responsavel pela transferéncia dos recursos
financeiros ou pela descentralizacao dos créditos
or¢camentarios destinados a execu¢do do objeto do
convénio. Utilizaremos como exemplo o Ministério
do Esporte.

MINISTERIO DO
ESPORTE

e
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DEFINICOES
Convenente

Orgdo ou entidade da administracdo publica direta

ou indireta de qualquer esfera de governo,
consorcio publico ou entidade privada sem fins
lucrativos, com o qual a administracdao federal
pactua a execucao de programa, projeto, atividade
ou evento mediante convénio. No nosso caso,
como Prefeitura Municipal, somos o Convenente.
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DEFINICOES
SICONV

Sistema de Gestdao de Convénios e Contratos de
Repasse. Nesse sistema do Governo Federal, deve
ser feito o registro de todas as informacgdes, nas
distintas fases dos convénios e contratos de
repasse.
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FASES DOS CONVENIOS *
Os procedimentos envolvidos na transferéncia
de recursos passam por 4 fases:

1 2 3 4
PROPOSICAO — CELEBRAGAO — EXECUCAO — PRESTAGCAO DE CONTAS

Detalharemos a seguir as principais atividades
desenvolvidas em cada fase. Utilizaremos um
exemplo de um convénio firmado entre Ministério
do Esporte e Prefeitura Municipal de Tupa.

1. Para simplificar o entendimento, quando falarmos o termo “convénios” abrangeremos
também os contratos de repasse, pela similaridade dos instrumentos.
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1. PROPOSICAO
Programas

Os Ministério do Esporte cria Programas e abre
chamamentos publicos para apresentacao de
propostas por parte dos Municipios.

Exemplo de Programa: Esporte e Grandes Eventos
Esportivos - Implantacdo e Modernizacdo de
Infraestrutura  para Esporte  Educacional,
Recreativo e de Lazer. | e o
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1. PROPOSICAO
Proposta de Trabalho

A Prefeitura deverd elaborar uma Proposta de
Trabalho e submeté-la ao Ministério do Esporte.

A Proposta de Trabalho d3 inicio a formalizacao do

pedido de recursos e deve ser apresentada no
SICONYV, vinculada ao Programa do Ministério do
Esporte, langado no Sistema.
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1. PROPOSICAO
Proposta de Trabalho

A Proposta de Trabalho deve ter no minimo:
Descricdo do objeto a ser executado;
Justificativa que demonstre o interesse reciproco;
Arelagdo entre a proposta e os objetivos do programa federal;
O publico alvo esperado;
O problema a ser resolvido e os resultados esperados;

Estimativa de recursos financeiros necessarios, discriminando o
repasse a ser realizado pelo Governo Federal e a contrapartida
da Prefeitura;

Cronograma de execucao;

Informagbes sobre a capacidade técnica e gerencial do
proponente.
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1. PROPOSICAO
Plano de Trabalho

Uma vez aprovada a proposta, a Prefeitura
elaborara o Plano de Trabalho, que serd lastreado
por um Projeto Basico, nos moldes previstos na Lei
n° 8666/1993.

O Plano de Trabalho devera ter no minimo:
Justificativa para a celebracdo do convénio;
Descricao completa do objeto;

Descricao das metas;
Definicdo das etapas ou fases de execucao;
Cronograma de execucao;

Cronograma de desembolso.
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2. CELEBRACAO
Termo de Convénio

ApOs aprovacdo do Plano de Trabalho, inicia-se a
formalizagdo para celebracao do convénio. Por
meio do SICONV, a Prefeitura sabe da aprovacao do
projeto e recebe a convocagao para assinatura do
Termo de Convénio pelas partes, logo o projeto
deixou de ser uma proposta para ser um convénio
ou contrato de repasse.
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3. EXECUCAO
Objeto do Convénio

Depois de concluidos os procedimentos de
formalizagdo, a Prefeitura deve tomar as
providéncias para a concretizacdao do Objeto do
Convénio, utilizando os recursos em favor da

comunidade, iniciando assim a Execucao.
i - = 4 ! S
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3. EXECUCAO
Documentacdo Técnica

A Prefeitura deverd providenciar todas as pecas

técnicas, como por exemplo:
Projeto Executivo;
Memodéria de calculo;
Memorial descritivo;
Orcamento detalhado;
Cronograma fisico-financeiro;
Calculo de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI)
Quadro de Composicao de Investimento;
Equipe técnica responsavel.




3. EXECUCAO

Processo Licitatorio

Tendo como base a documentacao técnica
elaborada, as condi¢bes pactuadas no convénio e as
especificacdes da Lei n® 8.666/1993, serd realizado o
processo licitatorio.

Dessa forma, as empresas, habilitadas de acordo
com a Lei de licitacbes e condicbes de edital
especifico elaborado pela Prefeitura,
apresentar suas propostas.

A empresa que apresentar o menor valor para a

execucao da obra sera declarada vencedora, e sera
responsavel pela execucdo do objeto conveniado.
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deverao

3. EXECUCAO

Processo Licitatorio
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Limites de valores para cada modalidade de licitacdao

Modalidade

Obras e Servicos de Engenharia

Dispensa

até R$ 15.000,00

Carta Convite

até R$ 150.000,00

Tomada de Precos

até R$ 1.500.000,00

Concorréncia

acima de R$ 1.500.000,

Prazos minimos até o recebimento das propostas

Modalidade Prazo minimo
Carta Convite 5 dias Uteis
Tomada de Pregos 15 dias
Concorréncia 30 dias
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3. EXECUCAO
Liberacao dos Recursos

Para a liberacao dos recursos, deve ser observado
o cronograma de desembolso e, cada parcela
liberada deve ser precedida de:

comprovagao da contrapartida pactuada;
atendimento as exigéncias para contratagao e pagamento;

estar em situagao regular com a execugao do Plano de Trabalho,
tendo em vista que, liberada a primeira parcela, a liberacdo dos
recursos a partir da segunda parcela ficard condicionada a
aprovacgao da execucdo fisica e financeira do valor ja liberado
cial).
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3. EXECUCAO

Fiscalizacao
A Fiscalizag¢ao da Obra ficard a cargo da Prefeitura
Municipal. Esta devera garantir que os servicos

sejam executados de acordo com a legislacao e
normas vigentes.

O Ministério do Esporte, por meio de seu agente
financeiro, realizard a Fiscalizagdo dos Recursos.
Deverao ser verificados:
a comprovacao da boa e regular aplicagao dos recursos;

a compatibilidade entre a execu¢do e o que foi estabelecido no
Plano de Trabalho;

aregularidade das informacGes registradas no SICONV;
o cumprimento das metas no Plano de Trabalho.
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4. PRESTACAO DE CONTAS
Aplicacao dos Recursos

A Prestacao de Contas é a quarta e ultima fase de
um convénio. Com ela serd demonstrada a correta
aplicacao dos recursos federais recebidos.

A prestacao de contas depende diretamente das
etapas anteriores, por isso a Prefeitura deve ter
sempre presente a necessidade de comprovar a
execucao do que foi proposto no Plano de
Trabalho.

Comprovantes: laudos de medicdes, relatdrios
fotograficos, notas fiscais, recolhimento de
tributos, etc.
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4. PRESTACAO DE CONTAS
Comprovacao da execucao

A prestacao contas final serd composta no minimo
de:

relatério de cumprimento do objeto, o qual deve conter
elementos que comprovem que cada um dos itens do plano de
trabalho foram executados;

declaracao de realizagdo dos objetivos a que se propunha o
instrumento;

relacdo dos bens construidos;

relacdo dos servicos prestados;

comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando
houver;

termo de compromisso por meio do qual a Prefeitura serd
obrigada a manter os documentos relacionados ao convénio ou
contrato de repasse por periodo de até 20 anos.
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4. PRESTACAO DE CONTAS
Responsabilidades

O prazo para a apresentacao da prestacao de
contas final sera de 30 dias apds o encerramento da
vigéncia ou da conclusdo do objeto, o que ocorrer
primeiro.

A omissao no dever de prestar contas, ou a
verificacdo de irregularidades na prestacdao de
contas apresentada, acarretard a responsabilizacao
pessoal do gestor pela devolucao dos recursos.
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PREFEITURA MUNICIPAL
Secretarias Municipais
Como pudemos ver, os procedimentos envolvidos

na transferéncia de recursos passam por 4 fases,
que envolvem diversos setores da Prefeitura
Municipal de Tupa. Portanto, é necessario:
' 1
Trabalho E‘ j’
f‘\r)

em Equipe! !
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PREFEITURA MUNICIPAL
Secretarias Municipais

A seguir, alguns dos setores envolvidos nas
distintas fases dos Convénios de Obras:

Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento
Urbano

Departamento de Convénios e Contratos
Departamento de Engenharia
Departamento de Projetos

Secretaria de Administracao e Governo
Departamento de Compras

Secretaria de Assuntos Juridicos
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PREFEITURA MUNICIPAL

Secretarias Municipais

Secretaria de Economia e Financgas
Departamento de Contabilidade
Departamento de Tesouraria
Fiscalizacao e Rendas

Demais Secretarias

Vale ressaltar que, dependendo da finalidade do
objeto conveniado, ha a necessidade de integracao
com as demais Secretarias. A exemplo de Convénios
para a construcao de Unidades de Saude e Creches,
que deverdo contar com a colaboracdo das
Secretarias de Saude e Educacdo, respectivamente.
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MUITO OBRIGADO!

Eng’® Jonas Leite Costa
Email: planejamento2@tupa.sp.gov.br
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